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1. TEDARİKÇİ KAYIT SAYFASI 

 

Aselsan ile çalışmak isteyen tedarikçi firmaların, Aselsan internet sayfası üzerinden Aday Firma 

Başvuru sayfasına erişerek başvuru yapmaları gerekmektedir. Tedarikçi firma adaylarının 

Resin1.1, Resim1.2, Resim1.3, Resim1.4 ve Resim1.5’de görülen Tedarikçi Kayıt anketini 

doldurarak başvurularını tamamlamaları gerekmektedir. (*) ile belirtilen alanlar doldurulması 

zorunlu olan alanlardır.  

 

Başvuru esnasında tedarikçilerin en az 1 satınalma “kategorisi/faaliyet alanı” seçmeleri 

gerekmektedir. Birden fazla alanda faaliyet gösteren aday tedarikçi firmalar, çoklu kategori 

seçimi yapabilir.  

 

Katılım koşullarını okuyup onayladıktan sonra “Gönder" butonuna basarak başvuru 

tamamlanır. 

 

Resim 1.1 



 

 

Resim 1.2 

 

Resim 1.3 



 

 

Resim 1.4 

 

Resim 1.5 



 

Başvuru tamamlandığında ise Resim 2’deki ekran görülerek başvurunun başarı ile 

tamamlandığı anlaşılabilir. 

 

Resim 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. TEDARİKÇİ PORTALİNE GİRİŞ 

 

2.1. Başvuru Onayı Sonrası E-Posta Alımı 

Tedarikçi firmanın Kayıt Sayfası üzerindeki formu doldururken seçtiği kategoriye bağlı 

olarak ilgili Aselsan Satın Alma kategori sorumlusuna bir başvuru onayı isteği düşer. 

Satın Alma Kategorisi sorumlusunun incelemeleri sonrası onay vermesi durumunda aday 

tedarikçi firma, potansiyel tedarikçi firma olarak kaydedilir. Potansiyel tedarikçinin 

Aselsan Tedarikçi Portalına giriş yapabilmesi için e-posta aracılığı ile geçici kullanıcı adı 

ve şifre sağlanır.  

Not: Bir tedarikçinin Potansiyel Tedarikçi olarak kaydedilmesi ve bunun sonucunda bir 

Kullanıcı Adı ve Şifre alması, o tedarikçinin onaylı tedarikçi statüsüne geçtiği anlamına 

gelmez. Onaylı firma statüsü, ek süreçler sonunda kazanılan bir statüdür. 

2.2. Kullanıcı Kaydı 

Potansiyel tedarikçi firmalar, kendilerine ulaşan mail adresindeki linke tıklayıp 

Resim3’deki ekrandan geçici kullanıcı adı ve şifresi ile giriş yaparlar. Giriş yapıldığında 

tedarikçinin önüne kullanıcı hesabı tanımlamaları için Resim4’de görülen ekran açılır. Bu 

ekranda ilgili alanlar doldurularak bir yönetici kullanıcı adı ve şifresi oluşturulur. Sisteme 

bundan sonra yapılacak girişlerde burada tanımlanan kullanıcı adı ve şifre geçerli 

olacaktır. 

 

 

Resim 3 



 

 

Resim 4 

 

Resim 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2.3. Tedarikçi Portalı Giriş 

Tedarikçi firmanın yönetici hesabı yaratıldıktan sonra Resim5’ de görülen “yönetici 

hesabınız yaratıldı” iletisindeki “Oturum aç” linkine tıklayarak giriş yapabilir.  

 

Tedarikçi Firma istediği zaman Resim6’da görülen Aselsan Tedarikçi Portalı üzerinden 

Yönetici hesabı kullanıcı adı ve şifresini girerek sisteme giriş yapabilir. 

 

 
Resim 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. TEDARİKÇİ PORTALİ 

 

Yönetici hesabı ile giriş yapıldıktan sonra Resim7’deki giriş sayfası ile karşılaşılır.  

 

Sol menüde görüldüğü gibi bu sayfada Yeterlilikler, Görevler, Çalışan, Şirket ve Teknik 

Bilgiler şeklinde 5 ana bölüm bulunmaktadır. Tedarikçi firma kendisi ile ilgili bütün 

bilgilere bu sayfalardan erişip görüntüleyebilir ve Aselsan onayına tabi olmak üzere 

değişiklik yapabilir.  

 

 

Resim 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3.1. Yeterlilik 

Yeterlilik bölümü Yeni, İşleniyor, Gönderildi ve İhtilaflı olarak 4 alt bölümden 

oluşmaktadır.  

 

Tedarikçinin seçmiş olduğu satınalma kategorisine bağlı olan bir Tedarikçi Yeterlilik 

Anketi var ise Geçici Şifre ve Kullanıcı Adı e-postasına ek olarak bir anket bildirim e-

postası da otomatik olarak tedarikçi firmaya iletilmektedir.  

 

“Yeni” sekmesi altında tedarikçi, Resim8’de görüldüğü gibi kendisine gönderilmiş olan 

yeterlilik anketlerini bulabilir. 

 

 

Resim 8 

Tedarikçi, anketin ismi üzerine tıklayarak doldurmaya başlayabilir. 

 

Resim 9 



 

 

Resim 10 

Tedarikçi anketi cevaplarken, istediği zaman “Sakla” butonu ile daha sonra devam etmek üzere 

kaydedebilir. Sakla butonu ile kaydedilmiş olan yeterlilik anketleri daha sonra “İşleniyor” 

sekmesi altında görüntülenir. 

Yeterlilik anketlerini doldurma işlemi sırasında, anket uzun süre açık bırakıldığında 

sistem zaman aşımına uğrayıp, kullanıcı çevrim dışı duruma gelecektir. Bu gibi 

durumlarda ankete verilen cevaplar kaybolabilir. Verilen cevapların kaybolmaması için 

sık sık “Sakla” butonu kullanılarak verilen cevaplar kaydedilmeli ve ardından “Düzenle” 

butonu ile işleme devam edilmelidir. 

Tedarikçi anketi tamamlayıp aşağıdaki ekrana ulaştığında “Gönder” butonu ile satınalma 

kategori sorumlusuna iletir. Anket gönderildikten sonra “Gönderilenler” sekmesi altında 

görüntülenebilir. 

 

 



 

 

Resim 11 

Anketlerde soruya verilen cevaba göre bağlı sorular bulunmaktadır. Cevap verilen sorunun 

bağlı sorusu varsa ve bu soruya cevap verilmediyse anket gönderim işlemi sırasında bu sorunun 

doldurulması konusunda Resim 13’de görüldüğü gibi bir hata mesajı görüntülenir. 

Hata mesajının üzerine tıklandığında sistem otomatik olarak hata alınan sorunun bulunduğu 

sayfayı açacaktır. Bu şekilde hata alınan soru cevaplanmalı ve sonrasında anket gönderim 

işlemi tamamlanmalıdır. 



 

 

Resim 12 

 

Resim 13 



 

 

Tedarikçi tarafından doldurulup gönderildikten sonra Satın alma kategori sorumlusu tarafından 

incelenir. İnceleme sırasında Satınalma Kategori sorumlusu anket içerisindeki sorular için 

açıklama isteyebilir. Bu durumda tedarikçi bu anketi “İhtilaflı” sekmesi altında görecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2. Görevler 
Görevler sekmesi Aselsan tarafından tedarikçi firmaya tanımlanan aktivitelerin görülmesi, 

tamamlanması için kullanılan bölümdür. Tedarikçi, firma görevler bölümünün Resim12’de 

gösterilen “Yeni” sekmesi altında kendisine açılan aktiviteye tıklayarak aktivitenin ayrıntıları 

görüntülenebilir.  

 

 
Resim 14 

Tedarikçi firma aktivite üzerinde kendine tanımlanan görevi görebilir, eklenen ekleri 

inceleyebilir ve görevi sonuçlandırarak yorumlarını girebilir. 

 



 

 
Resim 15 

3.3. Çalışan 
Çalışan Sekmesi altında Tedarikçi Firmanın yönetici hesabı kişisel verileri değiştirilebilir. 

Yapılan bütün değişiklikler Aselsan’ın onayına tabi tutulur. Tedarikçi firma yönetici hesabının 

kullanıcı adı ve şifresi istendiğinde kullanıcı tarafından değiştirilebilir. 

 

3.3.1. Çalışan Yarat 
Tedarikçi firma tarafından Bilgi Yönetim Sistemine giriş için ilave çalışanlara yetki verilebilir.  

Bunun için Çalışan Yarat sekmesi altına Resim14’de görülen İlgili kişi ayrıntıları bölümündeki 

verileri dolurup “Yarat” butonuna tıklaması yeterlidir.   Burada tanımlanacak “çalışanlar” 

yalnızca sistem girişi için yetkili olacak çalışanlardır.   

Firmanın çalışan listesinin buraya tanımlanmaması, madde 3.5.2 de belirtilen Personel Listesine 

tanımlanması gereklidir. 

Tedarikçinin yeni yarattığı çalışan için Aselsan tarafından onay verilmesi gerekmektedir. 

 

Resim 16 



 

3.3.2. Çalışan Listesi 

Tedarikçi firma, Çalışan Listesi sekmesi altında başvuru ekranında verilerini girmiş olduğu ve 

daha sonra Çalışan Yarat sekmesi altında oluşturduğu çalışanlarının listesini görüntüleyebilir. 

 

 

Resim 17 

 

 

 

 

3.3.3. Kişisel Veriler 
Resim16’daki Kişisel veriler sekmesi altında tedarikçinin aktif ilgili kişisi ve kullanıcı 

ayrıntıları görüntülenir. 

Bu ekranda tedarikçi istediği zaman kullanıcı adını ve şifresini değiştirebilir. 



 

 

Resim 18 

3.4. Şirket 
Şirket bölümü altında tedarikçi firmaların kullanabileceği 3 alt sekme bulunmaktadır.  

 

3.4.1. Ekler 
Şirket bölümü altında bulunan Ekler alanına Aselsan ile paylaşmak istenilen dosyalar 

seçilip “Ek ekle” butonuna basarak dosya eklenebilir. Eklenen dosya ilgili satın alma 

çalışanının onayına sunulur. İncelemelerden sonra satın alma çalışanı dosyayı onaylar ise 

eklenen dosya ekler bölümünde durumu “Güncellendi” şeklinde değişerek kalır.  

 
Resim 19 



 

 
Resim 20 

3.4.2. Şirket Verileri 
Resim19’daki Şirket verileri sekmesi altında tedarikçi firma, kendi verilerini görüntüleyebilir 

veya değiştirebilir. Bu veriler tedarikçi başvuru formu ile eşlenik olup ilk başta doldurulan 

veriler otomatik olarak kaydedilmektedir. Eğer başlangıç formunda doldurulmamış ise veya 

yeni eklenen bir alan ise tedarikçi firma yöneticisi şirket verilerine gelerek boş alanları 

doldurmalıdır.  

Değiştirilen, eklenen veya silinen her alan Aselsan onayına tabi tutulur ve eğer Aselsan 

tarafından reddedilirse değişiklikler sisteme yansıtılmaz. 

 

Resim 21 

3.4.3. Sertifikalar 
Sertifiklar sekmesi altında Aselsan Satın Alma bölümünün potansiyel tedarikçi firmadan 

istediği ve yüklenilmesi zorunlu olan belgelerdir. Sistemde zaten tanımlı olan bu belgelerin 

yüklenmesi için Resim20’de gösterilen “İşlem” sütunundaki işaret üzerine tıklanır ve açılan 

ekranda ilgili belge yüklenir. 

 



 

 

Resim 22 

3.5. Teknik Bilgiler 

Bu sekme altında tedarikçi firma kendisiyle ilgili teknik bilgileri paylaşabilir. 

 

3.5.1. Üretim Bilgileri 

Tedarikçi Firma Üretim Bilgileri sekmesi altında teknik üretim ve test ekipmanlarını ve yazılım 

bilgilerini ekleyebilir. 

 

Resim 23 

3.5.2. Personel Bilgileri 

Resim22’de görülen Personel bilgileri sekmesi altında tedarikçi personel listesini, personelin 

pozisyon ve tecrübe bilgilerini Aselsan ile paylaşabilir. 

 



 

 

Resim 24 

3.5.3. Eğitim Bilgileri 

Resim23’de görülen Eğitim bilgileri sekmesi altında Tedarikçi firma, personellerinin aldığı 

eğitimlerin bilgisini paylaşabilir. 

 

Resim 25 

 

3.6. Tetkik Bilgileri 
Tedarikçiler “Tetkik Bilgileri” tabı altında kendileri için oluşturulan tetkik sonuçlarını 

görüntüleyebilirler. 

 

3.6.1. Sonuçlar 
Tedarikçiler sonuçlar sekmesi altında Aselsan tarafından kendileri için oluşturulmuş olan tetkik süreci 

sonucunda almış oldukları puanları görüntüleyebilirler. 



 

 

Resim 26 

3.6.2. Formlar 
Aselsan tedarikçileri için oluşturulan tetkik sürecinde, belirlenen tetkik heyetine, faaliyet alanına bağlı 

olarak belirli değerlendirme anketleri gönderilir. Tetkik heyeti tarafından doldurulan bu anketlerin 

sonucuna bağlı olarak bir tetkik sonuç raporu oluşmaktadır. 

Tetkik süreci tamamlandıktan sonra oluşan bu tetkik sonuç raporları tetkik koordinatörü tarafından 

tedarikçi ile paylaşılabilir. 

Tedarikçiler kendileri ile paylaşılan tetkik sonuç raporlarını “Tetkik Bilgileri” tabı altından “Formlar” 

sekmesinde görüntüleyebilirler. 

 

Resim 27 

 

Tedarikçi Resim 25’de görüldüğü gibi formlar sekmesi altında “Dosya” sütununda bulunan linke 

tıklayarak tetkik formu için oluşan sonuç raporunu görüntüleyebilir. 

Tedarikçi Resim 26ss’de bulunan “Puanlama” tablosunda hangi faaliyet alanında tetkik edildiğini, 

doldurulan anketlerin hangisinden kaç puan aldığını, tetkik heyetinin anketlerini doldururken belirttiği 

görüşlerini ve tetkik sonucunda onaylanıp onaylanmadığını görebilir. 



 

 

Resim 28 

 

Tetkik Heyeti tablosunda kendisini değerlendiren heyet bilgilerini görüntüleyebilir. Ayrıca anketlerdeki 

sorulara tetkik heyeti tarafından verilen cevapları da görüntüleyebilir. 

 



 

 

Resim 29 



 

 

Resim 30 

3.7. Tedarikçi Karnesi 
Tedarikçi Karnesi tedarikçilerin, onlar için oluşturulmuş değerlendirme anketleri sonucunda Kalite, 

Teslimat, Tetkik, Müşteri Geri Bildirimi ve Tedarikçi Geri Bildirimi alanlarında almış oldukları puanların 

görüntülenebildiği bir ekrandır. 

Tedarikçiler “Tedarikçi Karnesi” tabı altında bu verileri görüntüleyebilir. 



 

 

Resim 31 

 

 

 


